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แนวทางการรับเงินและ/หรือสิ่งของบรจิาค  
 

 
 เพื ่อใหการพิจารณาดำเนินการรับเงินและ/หรือสิ ่งของบริจาค ของหนวยงานในสังกัด 
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว (สค.) สวนกลางเปนไปอยางถูกตอง ครบถวน ขอใหหนวยงานในสังกัด
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ดำเนินการตามแนวทาง ดังตอไปนี้ 
 1. แตงตั้งเจาหนาที่ผูร ับบริจาคประจำกอง/สำนัก (จำนวน 3 คน/วัน โดยปฏิบัติหนาที่ 
อยางนอย 2 คน/วัน) เพื่อปฏิบัติหนาที ่ดังนี้ 
 1.1 ตรวจรับเงินและ/หรือสิ ่งของบริจาค ตรวจสอบรายละเอียดเงินและ/หรือสิ่งของ
บริจาค เชน จำนวนเงิน จำนวนส่ิงของ ชนิด/ประเภทสิ่งของ สภาพของสิ่งของ ที่ไดรับวาตรงกันตามที่ผูบริจาค
ไดเขียนแสดงความจำนงบริจาค พรอมใหผูบริจาคลงลายมือชื่อ  
 1.2 กรอกรายละเอียดใหครบถวน พรอมทั ้งลงลายมือชื ่อในใบรับบริจาคสิ ่งของ 
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือกรณีรับเปนเงินบริจาค ตองสงมอบเงินใหเจาหนาที ่การเงิน 
ออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง  
 1.3 เจาหนาที่รับบริจาค คัดแยกตามชนิดหรือประเภท และบันทึกขอมูลการรับสิ่งของ
บริจาคในทะเบียนสิ่งของหรือระบบฐานขอมลู (ถามี) และนำจดัเก็บในสถานท่ีที่กำหนด 
 1.4 จัดทำรายงานรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค ทุกครั ้งที ่มีการรับบริจาค เสนอตอ
คณะกรรมการพิจารณาการรบัเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค 
 1.5 จัดทำรายงานการจายเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค ทุกครั้งที่มีการจายเงินและ/หรือ
สิ่งของบริจาค 
                         (เอกสารหมายเลข 1) 
 
 2. แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค อยางนอย 3 คน  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 ขอ 5 (5) 
โดยกำหนดหนาที่ ดังนี้ 
 2.1 ตรวจสอบเงินและ/หรือส ิ ่งของบริจาค ใหเป นไปตามหลักเกณฑที ่ระเบ ียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 กำหนด 
 2.2 รายงานผลการดำเนินการและความเห็นในการรับบริจาค เสนอตอหัวหนา 
สวนราชการทุกเดือน และสรุปรายงานผลการดำเนินการเมื่อสิ้นปงบประมาณ 
                        (เอกสารหมายเลข 2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

***แต่งตัÊงข้าราชการ/ลูกจ้างประจําหรือพนักงานราชการเท่านัÊน*** 

สวนกลาง 
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                    3. การรับเงินบรจิาค ใหหนวยงานในสังกัด สค. ดำเนินการ ดังนี้ 

 3.1 เมื่อมีผูประสงคบริจาคเงินใหหนวยงาน เจาหนาที่รับบริจาคแจงใหผูบริจาคกรอก
แบบฟอรมใบแสดงความจำนงบริจาคเงินและ/หรือสิ่งของ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวใหครบถวน 
โดยเจาหนารับบริจาคตองตรวจสอบรายละเอียดใหถูกตอง เชน จำนวนเงินที่ไดรับบริจาคและวัตถุประสงคที่
ชดัเจนในการบริจาค พรอมลงลายมือชื่อ และจัดทำรายงานการรบัเงินบริจาคเสนอตอคณะกรรมการพิจารณา
การรับเงินและ/หรือส่ิงของบริจาค (เอกสารหมายเลข 3) 
 3.2 เมื่อไดรับมอบเงินจากผูบริจาคแลว นำสงเงินใหกับเจาหนาที่การเงินของหนวยงาน
ออกใบเสร็จรับเงินใหกับผู บริจาค โดยใหระบุวัตถุประสงคในการบริจาคไวในใบเสร็จรับเงินใหชัดเจน 
ถาผูบริจาคไมประสงคออกนามในการบริจาคหรือไมสามารถระบุชื่อผูบริจาคได ใหระบุในใบเสร็จรับเงินวา 
“ผูไมประสงคออกนาม” (เอกสารหมายเลข 4) 
 3.3 ในกรณีท ี ่ผ ู บร ิจาคไมระบุวัตถุประสงคในการบริจาคเง ินที ่ช ัดเจน ใหระบุวา 
“เงินบริจาคใหกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว” 
 3.4 เจาหนาที่การเงินของหนวยงานบันทึกบัญชีเงินรับบริจาคตามแนวทางการบันทึก
รายการบัญชีรายไดจากการบริจาค (เอกสารแนบ 14) 
 
 4. การเบิกจายเงินบริจาค กรณีผู บริจาคระบุว ัตถุประสงคของการบริจาคไวชัดเจน  
หรือเงินบริจาคทั ่วไปเพื่อดำเนินงานภายในกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ใหกอง/สำนัก/กลุ มขึ ้นตรง  
ทำหนังสือขออนุมัติเบิกจายเงินผานหนวยงานตนสังกัด เพื่อเสนอหัวหนาสวนราชการอนุมัติ สำหรับวิธีปฏิบัติ
เกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการบัญชี ใหถือปฏิบัติตามกฎหมาย 
และระเบียบของทางราชการ 
  
                    5. การรับบริจาคส่ิงของ 

 5.1 เมื่อมีผูประสงคบริจาคสิ่งของใหสวนราชการ เจาหนาที่รับบริจาคแจงใหผูบริจาค
กรอกแบบฟอรมใบแสดงความจำนงบริจาคเงินและ/หรือสิ่งของ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวให
ครบถวนตามแบบฟอรม โดยเจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดสิ่งของที่รับบริจาค เชน ชนิด/ประเภทสิ่งของ 
สภาพของสิ ่งของ จำนวนสิ ่งของที ่ไดร ับวาใหตรงกันตามที ่ผ ู บร ิจาคไดเขียนแสดงความจำนงบริจาค 
พรอมลงลายมือชื่อ (เอกสารหมายเลข 5) 
                         5.2 เจาหนาที ่ร ับบริจาค กรอกรายละเอียด ลงในแบบฟอรมใบรับบริจาคสิ ่งของ 
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ใหครบถวน พรอมลงลายมือชื่อ และมอบใบรับบริจาคสิ่งของฯ ใหกับ 
ผูบริจาคไวเปนหลักฐาน (หากไมทราบราคา หรือผูบริจาคไมสามารถระบุราคาได ใหประเมินจากราคา 
ตามทองตลาด)  (เอกสารหมายเลข 6) 
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 6. การรับเงินบริจาคและส่ิงของบริจาค 
                         ใหนำความในขอ 4 และ ขอ 5 มาใชโดยอนุโลม 
 
 7. การควบคุมของบริจาค 
 7.1 แยกประเภทของสิ่งของกอนจะนำสิ่งของไปจัดเก็บไวในสถานที่จัดเก็บของบริจาค 
เพื่อรอการเบิกสิ่งของไปใชตามวัตถุประสงคของผูบรจิาค 
 7.2 เจาหนาที่รับบริจาคจัดทำบัญชีทะเบียนคุมสิ่งของวัสดุหรือครุภัณฑท่ีไดรับบริจาค 
(เอกสารหมายเลข 7 - 9) 
 7.3 แจงรายการรับสิ่งของบริจาคใหเจาหนาท่ีพัสดุทุกคร้ังเพื่อบันทึกบัญชีวัสดุและทะเบียน
คุมทรัพยสินบริจาคในระบบ GFMIS ใหครบถวน 
                        
 8. การเบิกสิ่งของบริจาค เจาหนาที่รับบริจาคขออนุมัติหัวหนาสวนราชการในการเบิกส่ิงของ
บริจาคไปยังหนวยงานตามวัตถุประสงคของผูบริจาค หรือตามสภาพการใชงานของสิ่งของนั้น ๆ เมื่อหัวหนา
สวนราชการอนุมัติแลว ใหผอ.กอง/สำนัก/กลุมขึ้นตรงที่ไดรับการสิ่งของบรจิาคจัดทำใบเบิกพสัดุตอเจาหนาที่
รับบริจาคพรอมสงสำเนาใหเจาหนาที ่พัสดุทำการตัดจายในระบบบริจาคใหถูกตองตามระเบียบฯ ในกรณี 
มีความจำเปนเรงดวนซึ่งจะตองใหความชวยเหลือผูเดือดรอนหรือจัดสรรใหแกหนวยงานใด ๆ โดยทันทวงที  
อาจดำเนินการชวยเหลือหรือจัดสรรตามที่ไดร ับการรองขอไปกอน โดยใหพิจารณาตามความเหมาะสมและ 
เปนการชวยเหลือในเบ้ืองตน แลวรายงานใหหัวหนาสวนราชการ แลวแตกรณี ทราบดวย (เอกสารหมายเลข 10) 
 
 9. การรายงาน ใหคณะกรรมการฯ รับบริจาคตรวจสอบการรับบริจาคประจำวันที่มีการ 
รับบริจาค เมื่อถูกตองตรงกันใหลงลายมือชื่อในรายงานคณะกรรมการรับบริจาคฯ ทุกคร้ัง (เอกสารหมายเลข 11) 
และรวบรวมรายงานเสนอห ัวหน าส วนราชการท ุกส ิ ้นเด ือน และรายงานสร ุปผลการดำเน ินการ 
เมื่อส้ินปงบประมาณ ทราบตอไป (เอกสารแนบ 12) 
 
 10. กอง/สำนักทำหนังสือตอบขอบคุณในนามหัวหนาสวนราชการ จัดสงใหกับผูบรจิาค 
กรณีการขอบคุณเปนอยางอื ่นแกผู บริจาคสิ ่งของ เชน ใบประกาศเกียรติคุณ โล เปนตน ใหถือปฏิบัติ 
ตามระเบียบราชการ (เอกสารหมายเลข 13)   
 

************************************ 
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Flowchart 
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ผูบ้รจิาคมคีวามประสงคจ์ะบรจิาคเงิน/สิÉงของ 

ใบแสดงความจำนงบรจิาค

เงินและ/หรือสิ่งของ 

เจา้หนา้ทีÉรบับรจิาคตรวจสอบจาํนวนเงนิและ/หรือ

สิÉงของวา่ถกูตอ้งตรงกนักบัใบแสดงความจาํนงหรอืไม ่

ขั้นตอนการรับเงนิและ/หรือส่ิงของบริจาค (สวนกลาง) 
 
 
 
 
 
 

                            ไมถูกตอง 
 
 
 

 
เงิน       สิ่งของ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

เจา้หนา้ทีÉรบับรจิาคนาํเงินส่ง

เจา้หนา้ทีÉการเงิน (สลก.) 

ใบเสร็จรับเงิน บนัทึกบญัช ี

เจาหนาที่รับบริจาคออก 

ใบรับบริจาคสิ่งของ 

เจา้หนา้ทีÉรบับรจิาคแยกประเภทสิÉงของและนาํไป

จดัเก็บในสถานทีÉจดัเก็บ พรอ้มจดัทาํทะเบียนคมุ

สิÉงของวสัดหุรือครุภณัฑท์ีÉไดร้บับรจิาค 

แจง้รายการรบับรจิาคต่อเจา้หนา้ทีÉพสัดุ (สลก.) 

เจา้หนา้ทีÉรบับริจาครายงานการรบัเงนิและ/หรือสิÉงของบรจิาคต่อคณะกรรมการฯ  

ทกุครัÊงทีÉมกีารรบับรจิาค และจดัทาํหนงัสือขอบคณุเพืÉอเสนออธิบดีลงนาม 

คณะกรรมการตรวจสอบรายงานการรบับรจิาค กบัเอกสารหลกัฐานอืÉนๆ 

เมืÉอพบวา่ถกูตอ้งตรงกนั ลงลายมือชืÉอในรายงานดงักล่าว และรวบรวม

รายงานเสนออธิบดเีพืÉอทราบ และลงนามในหนงัสือขอบคณุ 

หนงัสือขอบคณุ 

ทกุสิ Êนเดือนคณะกรรมการรวบรวมรายงานการรบับรจิาค เสนอหวัหนา้ส่วนราชการ 

และทกุสิ Êนปีคณะกรรมการรายงานสรุปผลการดาํเนินการ เสนอหวัหนา้ส่วนราชการเพืÉอทราบ 

บนัทึกบญัชี ทะเบียนคมุ 
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ขั้นตอนการเบิกจายเงินและหรือสิ่งของบริจาค (สวนกลาง) 

 

 

เงิน        สิ่งของ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

กอง/สำนักที่ประสงคเบิก 

จัดทำหนังสือขออนุมัตเิบิกจายเงิน จัดทำใบเบิกพัสดุ 

เจาหนาที่ทำควบคุมเงนิที่ไดรับบริจาค 

เจาหนาที่การเงิน (สลก.) คณะกรรมการฯ 

หัวหนาสวนราชการอนุมัติ 

เจา้หนา้ทีÉการเงินบนัทกึบญัช ี

เจาหนาที่ทำควบคุมสิ่งของรับบรจิาค 

หัวหนาสวนราชการอนุมัติ 

เจาหนาที่รับบริจาคแจงตอ 

เจาหนาที่พัสดุ (สลก.) คณะกรรมการฯ 

ทะเบียนคมุ บันทึกบญัช ี
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 เพื ่อใหการพิจารณาดำเนินการรับเงินและ/หรือสิ ่งของบริจาค ของหนวยงานในสังกัด 
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว (สค.) สวนภูมิภาคเปนไปอยางถูกตอง ครบถวน ขอใหหนวยงานในสังกัด
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ดำเนินการตามแนวทาง ดังตอไปนี้ 
 1. แตงตั้งเจาหนาที่ผู รับบริจาคประจำศูนยเรียนรูฯ/สถานคุมครองฯ (จำนวน 3 คน/วัน  
โดยปฏิบัตหินาที่อยางนอย 2 คน/วัน) เพ่ือปฏิบัติหนาที่ ดังนี ้
 1.1 ตรวจรับเงินและ/หรือสิ ่งของบริจาค ตรวจสอบรายละเอียดเงินและ/หรือสิ่งของ
บริจาค เชน จำนวนเงิน จำนวนส่ิงของ ชนิด/ประเภทสิ่งของ สภาพของสิ่งของ ที่ไดรับวาตรงกันตามที่ผูบริจาค
ไดเขียนแสดงความจำนงบริจาค พรอมใหผูบริจาคลงลายมือชื่อ  
 1.2 กรอกรายละเอียดใหครบถวน พรอมทั ้งลงลายมือชื ่อในใบรับบริจาคสิ ่งของ 
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว หรือกรณีรับเปนเงินบริจาค ตองสงมอบเงินใหเจาหนาที ่การเงิน 
ออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง  
 1.3 เจาหนาที่รับบริจาค คัดแยกตามชนิดหรือประเภท และบันทึกขอมูลการรับสิ่งของ
บริจาคในทะเบียนสิ่งของหรือระบบฐานขอมลู (ถามี) และนำจดัเก็บในสถานท่ีที่กำหนด 
 1.4 จัดทำรายงานรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค ทุกครั ้งที ่มีการรับบริจาค เสนอตอ
คณะกรรมการพิจารณาการรบัเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค 
 1.5 จัดทำรายงานการจายเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค ทุกครั้งที่มีการจายเงินและ/หรือ
สิ่งของบริจาค 
                         (เอกสารหมายเลข 1) 
 
 2. แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาการรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค อยางนอย 3 คน  
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 ขอ 5 (5) 
โดยกำหนดหนาที่ ดังนี้ 
 2.1 ตรวจสอบเงินและ/หรือส ิ ่งของบริจาค ใหเป นไปตามหลักเกณฑที ่ระเบ ียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 กำหนด 
 2.2 รายงานผลการดำเนินการและความเห็นในการรับบริจาค เสนอตอหัวหนา 
สวนราชการทุกเดือน และสรุปรายงานผลการดำเนินการเมื่อสิ้นปงบประมาณ 
                        (เอกสารหมายเลข 2) 
 
 
 
  
  

***แต่งตัÊงข้าราชการ/ลูกจ้างประจําหรอืพนักงานราชการเท่านัÊน*** 

สวนภูมภิาค 
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 3. การรับเงินบริจาค ใหหนวยงานในสังกัด สค. ดำเนินการ ดังนี้ 
 3.1 เมื่อมีผูประสงคบริจาคเงินใหหนวยงาน เจาหนาที่รับบริจาคแจงใหผูบริจาคกรอก
แบบฟอรมใบแสดงความจำนงบริจาคเงินและ/หรือสิ่งของ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวใหครบถวน 
โดยเจาหนารับบริจาคตองตรวจสอบรายละเอียดใหถูกตอง เชน จำนวนเงินที่ไดรับบริจาคและวัตถุประสงคที่
ชดัเจนในการบริจาค พรอมลงลายมือชื่อ และจัดทำรายงานการรบัเงินบริจาคเสนอตอคณะกรรมการพิจารณา
การรับเงินและ/หรือส่ิงของบริจาค (เอกสารหมายเลข 3) 
 3.2 เมื่อไดรับมอบเงินจากผูบริจาคแลว นำสงเงินใหกับเจาหนาที่การเงินของหนวยงาน
ออกใบเสร็จรับเงินใหกับผู บริจาค โดยใหระบุวัตถุประสงคในการบริจาคไวในใบเสร็จรับเงินใหชัดเจน 
ถาผูบริจาคไมประสงคออกนามในการบริจาคหรือไมสามารถระบุชื่อผูบริจาคได ใหระบุในใบเสร็จรับเงินวา 
“ผูไมประสงคออกนาม” (เอกสารหมายเลข 4) 
 3.3 ในกรณีท ี ่ผ ู บร ิจาคไมระบุวัตถุประสงคในการบริจาคเง ินที ่ช ัดเจน ใหระบุวา 
“เงินบริจาคใหศูนยฯ.../สถานฯ...” 
 3.4 เจาหนาที่การเงินของหนวยงานบันทึกบัญชีเงินรับบริจาคตามแนวทางการบันทึก
รายการบัญชี รายไดจากการบริจาค (เอกสารแนบ 14) 
 
 4. การเบิกจายเงินบริจาค กรณีผู บริจาคระบุว ัตถุประสงคของการบริจาคไวชัดเจน  
หรือเงินบริจาคทั่วไปเพื่อดำเนินงานภายในศูนยเรียนรูฯ/สถานคุมครองฯ ใหกลุม/ฝายทำหนังสือขออนุมัติหัวหนา
สวนราชการสำหรับวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการบัญชี  
ใหถือปฏิบัตติามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ 
 
                    5. การรับบริจาคสิ่งของ 
 5.1 เมื่อมีผูประสงคบริจาคสิ่งของใหสวนราชการ เจาหนาที่รับบริจาคแจงใหผูบริจาค
กรอกแบบฟอรมใบแสดงความจำนงบริจาคเงินและ/หรือสิ่งของ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวให
ครบถวนตามแบบฟอรม โดยเจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดสิ่งของที่รับบริจาค เชน ชนิด/ประเภทสิ่งของ 
สภาพของสิ ่งของ จำนวนสิ ่งของที ่ไดร ับวาใหตรงกันตามที ่ผ ู บร ิจาคไดเขียนแสดงความจำนงบริจาค 
พรอมลงลายมือชื่อ (เอกสารหมายเลข 5) 
                         5.2 เจาหนาที ่ร ับบริจาค กรอกรายละเอียด ลงในแบบฟอรมใบรับบริจาคสิ ่งของ 
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ใหครบถวน พรอมลงลายมือชื่อ และมอบใบรับบริจาคสิ่งของฯ ใหกับ 
ผูบริจาคไวเปนหลักฐาน (หากไมทราบราคา หรือผูบริจาคไมสามารถระบุราคาได ใหประเมินจากราคา 
ตามทองตลาด)  (เอกสารหมายเลข 6) 
 
 6. การรับเงินบริจาคและส่ิงของบริจาค 
                         ใหนำความในขอ 4 และ ขอ 5 มาใชโดยอนุโลม 
 
 7. การควบคุมของบริจาค 
 7.1 แยกประเภทของสิ่งของกอนจะนำสิ่งของไปจัดเก็บไวในสถานที่จัดเก็บของบริจาค 
เพื่อรอการเบิกสิ่งของไปใชตามวัตถุประสงคของผูบรจิาค 
 7.2 เจาหนาที่รับบริจาคจัดทำบัญชีทะเบียนคุมสิ่งของวัสดุหรือครุภัณฑท่ีไดรับบริจาค 
(เอกสารหมายเลข 7 - 9) 
 7.3 แจงรายการรับสิ่งของบริจาคใหเจาหนาท่ีพัสดุทุกคร้ังเพื่อบันทึกบัญชีวัสดุและทะเบียน
คุมทรัพยสินบริจาคในระบบ GFMIS  



 
 

10 
                        

 8. การเบิกสิ่งของบริจาค เจาหนาที่รับบริจาคขออนุมัติหัวหนาสวนราชการในการเบิกส่ิงของ
บริจาคไปยังหนวยงานตามวัตถุประสงคของผ ู บร ิจาค หรือตามสภาพการใชงานของสิ ่ งของนั ้น ๆ  
เมื ่อหัวหนาส วนราชการอนุมัต ิแลว ใหหัวหนากลุ ม/ฝ ายที่ไดร ับการสิ ่งของบริจาคจัดทำใบเบิกพัสดุ  
ตอเจาหนาที่รบับรจิาคพรอมสงสำเนาใหเจาหนาที่พัสดุทำการตัดจายในระบบบริจาค ใหถูกตองตามระเบียบฯ 
ในกรณีมีความจำเปนเรงดวนซึ่งจะตองใหความชวยเหลือผูเดือดรอนหรือจัดสรรใหแกหนวยงานใด ๆ โดยทันทวงที  
อาจดำเนินการชวยเหลือหรือจัดสรรตามที่ไดร ับการรองขอไปกอน โดยใหพิจารณาตามความเหมาะสมและ 
เปนการชวยเหลือในเบ้ืองตน แลวรายงานใหหัวหนาสวนราชการ แลวแตกรณี ทราบดวย (เอกสารหมายเลข 10) 
 
 9. การรายงาน ใหคณะกรรมการฯ รับบริจาคตรวจสอบการรับบริจาคประจำวันที่มีการ 
รับบริจาค เมื่อถูกตองตรงกันลงลายมือชื่อในรายงานคณะกรรมการรับบริจาคฯ ทุกครั้ง (เอกสารหมายเลข 11) 
และรวบรวมรายงานเสนอผูอำนวยการศูนยเรียนรูฯ/สถานคุมครองฯ ทุกครั้งที่รับบริจาค รวมถึงสรุปรายงาน
การบริจาคเง ินและ/หรือสิ ่งของ ประจำเดือน สงหนวยงานตนสังกัด (กองคุ มครองและพัฒนาอาชีพ)  
ทกุสิ้นเดือน และใหกองคุมครองและพฒันาอาชีพ รายงานสรุปผลการดำเนินการเมื่อส้ินปงบประมาณ เสนอตอ
หวัหนาสวนราชการทราบตอไป (เอกสารแนบ 12) 
 
 10. กลุม/ฝายทำหนังสือตอบขอบคุณในนามหัวหนาหนวยงาน จัดสงใหกับผูบริจาค  
กรณีการขอบคุณเปนอยางอื ่นแกผู บริจาคสิ ่งของ เชน ใบประกาศเกียรติคุณ โล เปนตน ใหถือปฏิบัติ 
ตามระเบียบราชการ (เอกสารหมายเลข 13)   
 
 

************************************ 
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Flowchart 
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ผูบริจาคมคีวามประสงคจะบริจาคเงนิ/ส่ิงของ 

ใบแสดงความจำนงบรจิาค

เงินและ/หรือสิ่งของ 

เจาหนาที่รับบริจาคตรวจสอบจำนวนเงินและ/หรือ
ส่ิงของวาถูกตองตรงกันกับใบแสดงความจำนงหรือไม 

 

ขั้นตอนการรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค (สวนภูมิภาค)  
 
 
 
 
 
 
 

                            ไมถูกตอง 
 
 
 

 
เงิน       สิ่งของ 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาที่รับบริจาคนำเงนิสง

เจาหนาที่การเงิน (ศูนยฯ/สถานฯ) 

ใบเสรจ็รับเงิน บันทึกบัญช ี

เจาหนาที่รับบริจาคออก 

ใบรับบริจาคสิ่งของสิ่งของ 

เจาหนาที่รบับริจาคแยกประเภทสิ่งของและนำไป

จัดเก็บในสถานที่จดัเก็บ พรอมจัดทำทะเบียนคมุ

สิ่งของวัสดุหรือครุภัณฑที่ไดรบับรจิาค 

แจงรายการรับบริจาคตอเจาหนาที่พัสดุ (ศูนยฯ/สถานฯ) 

บันทกึบัญช ีทะเบียนคมุ 

ทุกส้ินปกองคุมครองและพัฒนาอาชีพรายงานสรุปผลการดำเนินการของศูนยฯ/สถานฯ เสนออธิบดีเพื่อทราบ 

เจาหนาที่รบับริจาครายงานการรับเงนิและ/หรอืสิ่งของบริจาคตอคณะกรรมการฯ  

ทุกครั้งที่มีการรับบริจาค และจัดทำหนังสือขอบคุณเพื่อเสนอผอ.ศูนยฯ/สถานฯลงนาม 

คณะกรรมการตรวจสอบรายงานการรับบริจาค กับเอกสารหลักฐานอ่ืนๆ 

เมื่อพบวาถูกตองตรงกัน ลงลายมอืช่ือในรายงานดังกลาว และรวบรวม

รายงานผอ.ศูนยฯ/สถานฯเพ่ือทราบ และลงนามในหนังสือขอบคณุ 

หนังสือขอบคุณ 

ทุกส้ินเดือนคณะกรรมการรายงานการรับบริจาคและสรุปผลการดำเนินการ สงใหกคอ. 
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ข้ันตอนการเบิกจายเงินและหรือสิ่งของบริจาค (สวนภูมิภาค) 

 

 

เงิน        สิ่งของ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  

กลุม/ฝายที่ประสงคเบิก 

จัดทำหนังสือขออนุมัตเิบิกจายเงิน จัดทำใบเบิกพัสดุ 

เจาหนาที่ทำควบคุมเงินท่ีไดรับบริจาค 

เจาหนาที่การเงิน คณะกรรมการฯ 

หัวหนาสวนราชการอนุมัต ิ

เจาหนาที่การเงินบันทึกบัญช ี

เจาหนาที่ทำควบคุมสิ่งของรับบรจิาค 

หัวหนาสวนราชการอนุมัติ 

เจาหนาที่รับบริจาคแจงตอ 

เจาหนาที่พัสดุ คณะกรรมการฯ 

ทะเบียนคมุ บันทึกบญัช ี
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ตัวอยางเอกสารที่เก่ียวของ 
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เอกสารหมายเลข 1  
คำสั่งแตงตั้งเจาหนารบับริจาค 

                   
 
  

สำเนา 
 

คำส่ังกรมกจิการสตรีและสถาบันครอบครัว 
ท่ี................./๒๕……. 

เร่ือง แตงตั้งเจาหนาที่รับบริจาค  

 

เพื่อใหการรับเงินและ/สิ่งของบริจาค ของกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว เปนไปดวย
ความเรียบรอย ถูกตองตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผู บริจาคใหทาง
ราชการ พ.ศ. 2526 กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ขอแตงตั้งเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ในการรับเงินและ/
หรือส่ิงของบริจาค ของสำนักงานเลขานุการกรม กองคุมครองและพัฒนาอาชีพ กองยุทธศาสตรและแผนงาน กอง
สงเสริมความเสมอภาคระหวางเพศ และกองสงเสริมสถาบันครอบครัว เปนไปโดยถูกตอง ดังนี ้     

1. มอบหมายใหบุคลากรดังตอไปน้ี ปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการ
รับเงินหรือทรัพยสินทีม่ีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 ดังน้ี 

1.1 สำนักงานเลขานุการกรม 
  (1) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
  (2) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
  (๓) ....................................... ตำแหนง ....................................... 

1.2 กองคุมครองและพัฒนาอาชพี 
  (1) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
  (2) ....................................... ตำแหนง ....................................... 

      (๓) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
1.3 กองยุทธศาสตรและแผนงาน 

  (1) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
  (2) ....................................... ตำแหนง ....................................... 

      (๓) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
1.4 กองสงเสริมความเสมอภาคระหวางเพศ 

  (1) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
  (2) ....................................... ตำแหนง ....................................... 

      (๓) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
1.5 กองสงเสริมสถาบันครอบครัว 

  (1) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
  (2) ....................................... ตำแหนง ....................................... 

      (๓) ....................................... ตำแหนง ....................................... 
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                   2. หนาท่ีและอำนาจ 
 2.1 ตรวจรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค โดยตรวจสอบรายละเอียดเงินและ/หรอืสิ่งของ
บริจาค เชน จำนวนเงิน จำนวนส่ิงของ ชนิด/ประเภทสิ่งของ สภาพของสิ่งของ ที่ไดรับวาตรงกนัตามที่ผูบริจาค
ไดเขียนแสดงความจำนงบริจาค พรอมใหผูบริจาคลงลายมือชื่อ  
 2.2 กรอกรายละเอียดใหครบถวน พรอมทั ้งลงลายมือชื ่อในใบรับบริจาคสิ ่ งของ          
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวหรือกรณีร ับเปนเง ินบริจาคสงมอบเงินให เจ าหนาที ่การเงิน              
ออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง  
                        2.3 เจาหนาที่รับบริจาค คัดแยกตามชนิดหรือประเภท และบันทึกขอมูลการรับสิ่งของ
บริจาคในทะเบียนสิ่งของหรือระบบฐานขอมลู (ถามี) และนำจดัเก็บในสถานท่ีที่กำหนด 
 2.4 จัดทำรายงานรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค ทุกครั ้งที ่มีการรับบริจาค เสนอตอ
คณะกรรมการพิจารณาการรบัเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค 
                           2.5 จัดทำรายงานการจายเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค ทุกครั้งที่มีการจายเงินและ/หรือ
สิ่งของบริจาค 

  ทั้งนี้  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

   ส่ัง ณ วนัที่          พฤษภาคม พ.ศ. 2568 
 
 
 (นางสาวแรมรุง  วรวัธ) 

อธิบดีกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
 

 
 
  ***แต่งตัÊงข้าราชการ/ลูกจ้างประจําหรอืพนักงานราชการเท่านัÊน*** 
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เอกสารหมายเลข 2  
คำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาการรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค 

                   
 
  

สำเนา 
 

คำส่ังกรมกจิการสตรีและสถาบันครอบครัว 
ท่ี....................../๒๕........ 

เร่ือง แตงตั้งคณะกรรมการรับเงินและ/หรือส่ิงของบริจาค กรมกจิการสตรีและสถาบันครอบครัว 
 
 

เพื ่อใหการรับเงินและ/หรือสิ ่งของบริจาค กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว เปนไป       
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบรจิาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 

กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ขอแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินและ/หรือส่ิงของบริจาค ดังนี้ 

                     ๑. ..............................................  ตำแหนง ...................................   ประธานกรรมการ 

  ๒. ..............................................  ตำแหนง ...................................   กรรมการ 

  ๓. ..............................................  ตำแหนง ...................................   กรรมการ 

                   หนาที่และอำนาจ  
                   1. ตรวจสอบเงินและ/หรือส่ิงของบริจาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่ระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบรจิาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 กำหนด 
                   2. รายงานผลการดำเนินการและความเห็นในการรับบริจาค เสนอตอหัวหนาสวนราชการ 

ทกุเดือนและสรุปรายงานผลการดำเนินการเมื่อส้ินปงบประมาณ 

  ทั้งนี้  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

   ส่ัง ณ วนัที่          พฤษภาคม พ.ศ. 2568 
 
 
 (นางสาวแรมรุง  วรวัธ) 

อธิบดีกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
 
 
 
 
  

***แต่งตัÊงข้าราชการลูกจ้างประจําหรือพนักงานราชการเท่านัÊน*** 
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เอกสารหมายเลข 3 
แบบฟอรมใบแสดงความจำนงบริจาคเงิน และ/หรือสิ่งของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

กรณีเปนเงินสด 
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เอกสารหมายเลข 4 

ใบเสร็จรับเงิน 
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เอกสารหมายเลข 5 
ใบแสดงความจำนงบริจาคเงิน และ/หรือสิ่งของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

กรณีเปนสิ่งของ 
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เอกสารหมายเลข 6 
ใบรับบริจาคสิ่งของ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
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เอกสารหมายเลข 7 
ทะเบียนคุมวัสดุ 

ทะเบียนวัสดุคงทน 
สวนราชการ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

หมวดสำนักงาน 
ลำดับ

ที่ 
วันที่ไดรับ
สินทรัพย 

ปงบ 
ประมาณ 

เลขวัสดุคงทน เลขสินทรัพย 
GFMIS 

ประเภท รายละเอียด จำนวน หนวย ราคา/
หนวย 

อายุการ
ใชงาน 
(ป) 

วิธีการ
ไดมา 

เลขที่
สัญญา/
ใบส่ังซ้ือ 

ท่ีตั้ง หมายเหตุ ประเภทวัสดุ
คงทน 

ฎกีา
เบิกจาย 

เลข
เอกสาร 
GFMIS 
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เอกสารหมายเลข 8 
ทะเบียนคุมครุภณัฑต่ำกวาเกณฑ 

ทะเบียนครุภัณฑต่ำกวาเกณฑ 
สวนราชการ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 
หนวยงาน................................................................... 

หมวด สำนักงาน 
ลำดับ

ที่ 
วันที่ไดรับ
ทรัพยสิน 

ปงบ 
ประมาณ 

เลขครุภัณฑ เลขสินทรัพย 
GFMIS 

ประเภท
ครุภณัฑ 

รายละเอียด จำนวน หนวย ราคา/
หนวย 

อายุการ
ใชงาน 
(ป) 

วิธีการ
ไดมา 

เลขที่สัญญา/
ใบส่ังซ้ือ 

ที่ต้ัง หมายเหตุ ประเภท ฎกีา
เบิกจาย 

เลข
เอกสาร 
GFMIS 
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เอกสารหมายเลข 9 

ทะเบียนคุมครุภณัฑ 
ทะเบียนคุมทรัพยสิน 

 
สวนราชการ..................................................... 
หนวยงาน........................................................ 
ศูนยตนทุน...................................................... 

ประเภท....................................................................รหัส...................................................................ลักษณะ/คุณสมบัติ............................................................................................รุน/แบบ.................................................................... 
สถานท่ีต้ัง/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ...................................................................................................................................................ชื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค.............................................................................................................. 
ที่อยู....................................................................................(ผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค)....................................................................................................................โทรศัพท............................................................................................... 
ประเภทเงนิ           เงินงบประมาณ         เงินนอกงบประมาณ  เงินบรจิาค/เงินชวยเหลือ             อื่น ๆ 
วิธกีารไดมา           เฉพาะเจาะจง สอบราคา           ประกวดราคา e-Market  e-Bidding            e-Auction วิธีพิเศษ  รับบริจาค 
 

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รายการ จำนวน
หนวย 

ราคาตอ/
หนวย/ชุด 

มูลคารวม อายุการใช
งาน 

อัตราคาเสื่อม
ราคา 

คาเสื่อมราคา
ประจำป 

คาเสื่อมราคา
สะสม 

มูลคาสุทธ ิ หมายเหตุ 
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เอกสารหมายเลข 10 
ใบเบิกพัสดุ 

เลขที่ ............................. 

ใบเบิกพัสด ุ
กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว                                  วันที่...........เดือน.............. พ.ศ. ................. 

          ขาพเจาขอเบิกพัสดุดังรายการตอไปนี้ จำนวน.................รายการ  เพื่อใชในราชการ สำนัก/กอง
.............................................................โทร.........................  โดยมอบให............................................................ 
ตำแหนง...................................................................................................... เปนผูรับพัสด ุ
 

ลำดับ รายการ หนวยนับ จำนวน ราคาตอ
หนวย 

ราคารวม หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

         ลงชื่อ.....................................................ผูเบิก   ลงชื่อ.....................................................ผูสั่งจาย
  

                 (....................................................)                       (...................................................) 
   ตำแหนง................................................                   ตำแหนง............................................ 
 
 

       ไดรับของครบถวนถูกตองแลว 

         ลงชื่อ..................................................ผูรบัพัสด ุ      ลงชื่อ..................................................ผูจาย 
 

             (....................................................)                             (...................................................) 
         ตำแหนง................................................                          ตำแหนง............................................ 
      วันที่............เดือน..........................ป...........                   วนัที่............เดือน..........................ป........... 
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   เอกสารหมายเลข 11 

รายงานคณะกรรมการพิจารณาการรับเงินและ/หรือสิ่งของบริจาค 
รายงานคณะกรรมพิจารณาการรับเงินและ/สิ่งของบริจาค กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

ประจำวนัที่......................เดือน .......................................พ.ศ. ............................................ 
 
 

ลำดับที่ เลขท่ีใบแสดงความจำนง 
บริจาคเงิน และ/สิ่งของ 

ชื่อผูบริจาค รายการท่ีบรจิาค จำนวน ราคาประเมิน 
(บาท) 

วัตถุประสงค 
ในการบริจาค 

       
       
       

 
ความเห็นของคณะกรรมการพิจารณาการรับเงินและ/หรือส่ิงของบริจาค : เหน็ชอบรับบริจาคตามรายการดังกลาว เนื่องจากเปนประโยชนตอทางราชการโดยสวนรวม 

 
ลงนาม.......................................................ประธานกรรมการ 

                                                                                       (..........................................................) 
ลงนาม...................................................................กรรมการ 

                                                                                       (..........................................................) 
ลงนาม....................................................................กรรมการ 

                                                                                       (..........................................................) 
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เอกสารหมายเลข 12 
ผลการรับบริจาคประจำเดือน 

ผลการรับบริจาคของหนวยงาน เพ่ือขับเคล่ือนโครงการ Flagship 2 : การใหเพ่ือชวีิตท่ีดกีวา 
หนวยงาน........................................................................................................ 

กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ประจำเดือน........................................ 

ลำดับ การรับบริจาค จำนวน มูลคา หมายเหตุ 

1 รับบริจาคเงิน    

2 รับบริจาคส่ิงของ    

3 จิตอาสา    

 
ผูรายงาน.................................................. 
ตำแหนง.................................................... 
โทรศัพท................................................... 
วนัท่ี......................................................... 
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สำเนา 

เอกสารแนบ 13 
หนังสือตอบขอบคุณ 

 
 
ที่ พม 0501/             กรมกิจการสตรีและสถาบนัครอบครัว 

       1034 ถนนกรุงเกษม แขวงคลองมหานาค 
       เขตปอมปราบศัตรูพาย กรุงเทพฯ 10100 
 

  6  พฤษภาคม  256๘ 
 

เรื่อง  ขอขอบคุณการสนับสนุนส่ิงของเครื่องอุปโภค 

เรียน  กรรมการผูจัดการบริษัท ............................................ จำกัด 

อางถึง หนังสือบริษัท ................................... จำกัด ลงวันท่ี ..... สิงหาคม 256๖ 

ตามหนงัสือที่อางถึง บริษัท ............................................ จำกัด แจงความประสงคบริจาคสิ่งของ
เครื ่องอุปโภคใหกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว เพื่อนำไปจำหนายและสนับสนุนการดำเนินงาน
กจิกรรม/โครงการของกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว ความละเอียดแจงแลว นั้น 

บัดนี้ กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัวไดรับมอบสิ่งของเครื่องอุปโภค เรียบรอยแลว  
โดยจะนำไปใชประโยชนตามวัตถุประสงคตอไป จึงขอขอบคุณในความอนุเคราะหของทานเปนอยางย่ิง  
และหวังจะไดรบัความอนุเคราะหจากทานอีกในโอกาสตอไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้และหวังวาเปนอยางยิ่งวาจะไดรับ
ความอนุเคราะหจากทานในโอกาสตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 (นางสาวแรมรุง  วรวัธ) 
อธิบดีกรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว 

 
 

 
 

สำนักงานเลขานุการกรม 
กลุมอำนวยการ 
โทร.  ๐ 2659 676๒ 
โทรสาร  ๐ ๒659 6764 
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การบันทึกบัญช ี
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 เอกสารหมายเลข 14 
การบันทึกบัญชี 

 
การรบัเงินบริจาค (เงินนอกงบประมาณ) ฝากคลังของตนเองและการเบิกจายเงินบริจาค 

ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/New 
GFMIS Thai 

สวนราชการ 
ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

แยกประเภท 
1. เมื่อไดรับบริจาค นส 01 

ประเภทเอกสาร RB 
Dr. เงินสด 1101010101 
 Cr. รายไดจากการบริจาค 4302030101 

2. นำเง ินฝากคล ั ง นำส  งเง ิน ท่ี
ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) 
โดย Up Load ใบนำฝากเงิน (Pay 
in Slip) และชื่อสวนราชการใน
ระด ับศ ูนย ต นท ุนระบ ุช  อ ง
รายการที ่ 2 คือ เงินฝากคลัง 
ธนาคารนำส  ง ข  อม ู ล  Bank 
Statement เขาสูระบบ GFMIS  

นส 02-1 
ประเภทเอกสาร R2 

Dr. พักเงินนำสง 1101010112 
 Cr. เงินสด 1101010101 

ประเภทเอกสาร Rx 
(ระบบจะปรับเพิ่มเงิน
ฝากคลังใหอัตโนมัต)ิ 

Dr. เงินฝากคลัง 1101020501 
 Cr. ร า ย ไ ด  ร ะ ห ว  า ง

หนวยงานปรับเงินฝากคลัง 
4308010105 

 

 

การรบับริจาคสิ่งของ (วัสดุ) 
ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/ New 

GFMIS Thai 
สวนราชการ 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี
แยกประเภท 

1. เมื่อไดรับบริจาคเปนส่ิงของ 
(วัสดุ)   
แหลงของเงิน ระบุ XX31000 
XX = ปงบประมาณ 

บช 01  
ประเภทเอกสาร JM 

Dr. คาวัสดุ 5104010104 
 Cr. ร า ย ไ ด จ า ก า ร ก า ร

บริจาค 
4302030101 

 Cr. วัสดุคงคลัง (ระบุหมวด
วัสดุ) 

1105010105 

                      ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 0409.3/ว 507 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2553 เร่ือง คูมือการ
ปฏิบัติงานเก่ียวกับวัสดุคงคลงัในระบบ   
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การรบับริจาคสินทรัพย (ครุภัณฑต่ำกวาเกณฑ) มูลคาต่ำกวา 10,000 บาท 
ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/ New 

GFMIS Thai 
สวนราชการ 

ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี
แยกประเภท 

1. เมื่อไดรบับริจาคสินทรัพย 
ต่ำกวา 10,000 บาท 
(บันทึกสินทรัพย  ไวใน
ทะเบียนคุมสินทรัพย) 

บช 01 
ประเภทเอกสาร JV 

Dr. คาจัดหาสินทรัพยมูลคา
ต่ำกวาเกณฑ  

5104030206 

 Cr. รายได จากการรับ
บริจาค 

4302030101 

 
 
 
การรบับริจาคสินทรัพย (ครุภัณฑ) ท่ีไดจากการรับบริจาค มูลคาต้ังแต 10,000 บาทขึ้นไป 

ลำดับ รายการ คำสั่งงาน/ New 
GFMIS Thai 

สวนราชการ 
ชื่อบัญช ี รหัสบัญช ี

แยกประเภท 
1. เมื่อไดรับบริจาคสินทรัพย 

ตองมีการสรางรหัสสินทรพัยใน
ระบบ GFMIS 

สท 01   
   

2. บ ันท ึกร ับร ู ส ินทรัพย บร ิจาค
มูลคาตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 
 

สท 16  
ประเภทเอกสาร AA 

Dr. สินทรัพย (ระบุประเภท) 

     Cr. รายได จากการ รับ
บริจาค 

12XXXXX101 
4302030101 

   

 
 

*********************************** 
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ระเบียบที่เก่ียวของ 



 
 

33 
 

 
 
 

  



 
 

34 
 

 
  



 
 

35 
 

 
 

  



 
 

36 
 

 
 

  



 
 

37 
 

 


